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характеристика на заместителя по административно-хозяйственной части
Слл ирнову Татьяну Сергеевну.

смирновiа Татьяна Сергеевн:t является заместителем директора по адми1-1истративно-хозяйствtэнной части. Умеет грамотно и быстро разбираться в принципах организациихозяйствсэнной деятельности, ведением документооборота no 
"оa"й"rвенныл!'l 

операциям,знает нормы инвентаризации 14 хранении вверенных ей ценностей.обеспечивасlт административно- хозяйственную организацию, ведёт грамотноевзаимодействие младшего обс:луживающего персонала, умело расставJ]яет кадры,обеспечивая безперебойную работу по обслужйванию воспитанников. Обеспечиваетэффективнунэ работу подчинённого персонала. Решает кадровые вопросы по заменеподчиненных, их поощрению и наl(азанию.

Своевременно обесгlечивает
мероприятий, отслеживает прttобретение
их ремонт,или замену.

проведение соответствующих ремонтных
материалов, инструментов, инвентiаря, а так же

Веlцётся больщая рабсlта в сфере закупок, оформление контрактоlз. Проверкасоблюдения сроков поставок, контролируется поставка продуктов, сроков храF{ения.
татьяна Сергеевна мо1-1иторит вопросы по соблюдению санитарно-г!lгиенических

требованиlй, ведёт закупку дезинфицирующих средств, обеспечение выполFlения заявокот другиХ подраздеЛений на проведение соответствующих хозяйственных опер аций.Так:же, как и другие сот|оудники у_чрех{дения, участвует в жизни города Принимает
участие в таких мероприятия)(, как субботник, праздник труда, день городlа и другие.принимает участие в благотворительных акциях.

отслеживает соблюденrlе норм пожарной безопасности.
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